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Organos de goberno

As Normas de Organizacion e Funcionamento (NOF) do Conservatorio Profesional de
Musica de Santiago de Compostela tefien como obxectivo establecer un marco normativo
sobre a convivencia, a organizacién e a participacion no centro, que regulen a vida diaria
e garantan o cumprimento dos obxectivos da actividade do mesmo. O ambito de
aplicacién deste regulamento abarca todas as dependencias do conservatorio en calquera
momento e, individualmente, todas as persoas adscritas, na forma que sexa, ao centro
durante a sua permanencia no mesmo e cando, participando nas actividades
extraescolares ou complementarias féra do recinto escolar, actien como membros do
mesmo.

Este documento sera de obrigado cumprimento por parte de toda a Comunidade

Educativa: Profesorado, alumnado, pais, nais, titores legais e persoal non docente.

Art. 1 Organos de goberno

O Conservatorio réxese polos seguintes 6rganos de goberno:
a) Colexiados: Consello Escolar e Claustro de Profesorado.

b) Unipersoais: Direccion, Vicedireccion, Xefatura de Estudos e Secretaria.

Art. 2 Principios de actuacion

Os 6rganos de goberno velaran para que as actividades do Conservatorio se desenvolvan
de forma coherente e de acordo cos fins da educacién establecidos nas leis e nas
disposicions vixentes e pola calidade da ensinanza. Ademais, os 6rganos de goberno do
centro garantiran, no ambito da sua competencia, o exercicio dos dereitos recofiecidos ao

alumnado, ao profesorado, aos pais, nais ou titores legais de alumnos e alumnas e ao
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persoal de administracion e servizos, e velaran polo cumprimento dos deberes
correspondentes. Asi mesmo, favoreceran a participaciéon efectiva de todos os membros

da comunidade educativa na vida do centro, na sua xestidon e na sua avaliacion.

Art. 3 O Consello Escolar

O Consello Escolar do Conservatorio € o 6rgano de participacion dos diferentes sectores

da comunidade educativa.

Art. 4 O Consello Escolar. Composicion

O Consello Escolar do Conservatorio estara integrado polos seguintes membros:

a) O Director/a do centro, que sera o/a seu/sua Presidente/a.

b) O/a Xefe/a de Estudos.

c) Un representante do Concello de Santiago de Compostela.

d) Sete representantes do profesorado.

e) Dous pais, nais ou titores legais do alumnado.

f) Cinco representantes do alumnado.

g) Un representante do persoal de administracion e servizos.

h) O Secretario ou Secretaria do Conservatorio, que o sera tamén do Consello Escolar,

con voz e sen voto.

Un dos representantes dos pais, nais ou titores legais no Consello Escolar sera designado
pola ANPA mais representativa do centro, de acordo co procedemento que establezan as
Administracions educativas.

Corresponde as Administracions educativas determinar o numero total de membros do

Consello Escolar e regular o proceso de eleccion.

Art. 5 O Consello Escolar. Reunidons
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O Consello Escolar reunirase unha vez por trimestre e sempre que o convoque a
Presidencia do mesmo. En todo caso, sera preceptiva unha reunion a principio de curso e

outra ao final do mesmo.

Art. 6 O Consello Escolar. Competencias

As competencias do Consello escolar estan reflectidas na lexislacion vixente: Art. 127 da
LOE e o Art. 14 do Decreto 223/2010, do 30 de decembro, polo que se establece o
Regulamento organico dos conservatorios elementais e profesionais de musica e de

danza da Comunidade Auténoma de Galicia (ROC).

Art. 7 O Consello Escolar. Reunions

O Consello Escolar constituira duas comisions: A Comisién Econémica e o Observatorio
de Convivencia. Poderanse constituir outras comisions para asuntos especificos, segundo
as necesidades puntuais do Conservatorio, durante o tempo que se considere oportuno e

coas competencias que o propio Consello Escolar determine.

Art. 8 O claustro de profesorado

O Claustro de Profesorado € o 6rgano propio de participacion deste no conservatorio e
ten a responsabilidade de planificar, coordinar, decidir e, no seu caso, informar sobre

todos os aspectos docentes do mesmo.

Art. 9 O claustro de profesorado, constitucion

O Claustro sera presidido polo director ou directora e estara integrado pola totalidade dos

profesores que presten servizo no centro.
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Reunirase como minimo unha vez ao trimestre e sempre que o convoque o Director ou
Directora ou o solicite ao menos un terzo dos seus membros segundo regule a lexislacion
vixente. Sera preceptiva, ademais, unha sesion de Claustro ao principio e outra ao final do
curso. A asistencia as sesions do Claustro é obrigatoria para todos os seus membros e as

ausencias deberan ser debidamente xustificadas.

Art. 10 O claustro de profesorado. Competencias

As competencias do claustro vefien recollidas na LOE Artigo 129 e no Artigo 17 do
Decreto 223/2010, do 30 de decembro, polo que se establece o Regulamento organico
dos conservatorios elementais e profesionais de musica e de danza da Comunidade
Autébnoma de Galicia (ROC).

Art. 11 Organos de goberno unipersoais

Os o6rganos de goberno unipersoais estaran formados pola Directora ou Director, a
Vicedirectora ou Vicedirector, a Xefa de Estudos ou Xefe de Estudos, e o Secretario ou

Secretaria.

Art. 12 Organos de goberno unipersoais. Eleccion

O Director ou Directora sera nomeado pola Xefatura Territorial para un mandato que tera
unha duracidon de catro anos. A sua eleccion e cese realizaranse segundo a normativa

vixente.
A Direccion, logo de informar ao Claustro e ao Consello Escolar, propora as persoas que
ocuparan a Vicedireccion, a Xefatura de Estudos e a Secretaria a Xefatura Territorial da

Conselleria competente en materia de educacion, co fin de que sexa nomeada por esta. A

sua designacion, nomeamento e cese levarase a cabo segundo a normativa vixente.
Art. 13 Organos de coordinacion docente
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Os 6rganos de coordinacion docente tefien por mision asegurar a coherencia das distintas
actividades académicas e extraescolares, de maneira que se encamifien eficazmente cara

a consecucion dos obxectivos educativos que correspondan ao Conservatorio.

No Conservatorio existen os seguintes érganos de coordinacién docentes:
a) Departamentos didacticos.

b) Comision de coordinacién pedagoxica.

c) Equipo de dinamizacién da lingua galega.

d) Equipo de actividades culturais e de promocioén das ensinanzas.

e) Coordinacion do grao elemental.

f) Coordinacion de biblioteca.

g) Titorias

h) Coordinacién das tecnoloxias da informacion e a sia comunicacion.

i) Coordinacion das seccions bilingues.

Art. 14 Departamentos didacticos

Os departamentos didacticos son érganos de coordinacion docente organizados como
equipos de traballo para lograr os obxectivos establecidos na sua programacion didactica,
no proxecto educativo e na Programacion Xeral Anual do Conservatorio. O seu
funcionamento debe basearse na interaccion dos seus membros que colaboraran

coordinadamente nas funcions que este 6rgano ten encomendadas.

Art. 15 Departamentos didacticos. Competencias

As competencias dos departamentos didacticos e dos xefes ou xefas dos mesmos vefien
reguladas no Capitulo Ill, art. 24, 25, 26, 27 e 28 do Decreto 223/2010, do 30 de
decembro (ROC).

Art. 16 Departamentos didacticos. Constitucion
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Os departamentos didacticos estaran formados por todo o profesorado do Conservatorio

que imparta as materias e especialidades asignadas a dito Departamento.

Cando nun departamento se integre profesorado de mais dunha materia, a realizacién da
programacion didactica e a imparticion das materias de cada especialidade correspondera

ao profesorado respectivo.

Art. 17 Departamentos didacticos. Reunions

As reunions de departamento teran lugar polo menos unha vez ao mes e seran de
asistencia obrigatoria para todos os seus membros, incluido o profesorado adscrito.

Calquera ausencia tera que ser debidamente xustificada.

O Xefe ou Xefa do departamento convocara todo o profesorado que integre dito
departamento individualmente e por escrito. A Orde do Dia debera ser especificada en

cada convocatoria.

Art. 18 Departamentos didacticos

No centro existen en funcién das especialidades autorizadas, os seguintes departamentos
didacticos:

a) Departamento de Corda.

b) Departamento de Corda Pulsada.
c) Departamento de Composicion.

d) Departamento de Linguaxe Musical.
e) Departamento de Canto.

f) Departamento de Conxunto.

g) Departamento de Tecla.

h) Departamento de Vento Madeira.

i) Departamento de Vento Metal.

I) Departamento de Percusién.
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m) Departamento de Piano Acompanante.

A Conselleria competente en materia de educacion, atendendo as peculiaridades dos
conservatorios profesionais de musica e de danza, podera autorizar unha estrutura de

departamentos diferente.

Art. 19 Comision de coordinacidén pedagodxica. Composicion

No Conservatorio este 6rgano esta integrado:

a) Pola direccion, que exercera a sua presidencia.

b) Pola vicedireccion.

c) Pola xefatura de estudos.

d) Polas xefaturas de todos os departamentos didacticos.

e) Pola persoa coordinadora do equipo de dinamizacién da lingua galega.
f) Pola persoa responsable da coordinacién do grao elemental.

g) Pola persoa coordinadora da biblioteca.

Art. 20 Comision de coordinacion pedagoéxica. Reunions

A Comisién de Coordinacion Pedagodxica reunirase cando menos unha vez ao trimestre.
As reunions seran de asistencia obrigatoria e calquera ausencia tera que ser debidamente

xustificada.

Art. 21 Comision de coordinacidén pedagdxica. Competencias

A comision de coordinacion pedagdxica ten o seu réxime de funcionamento e
competencias reflectidas nos art. 19, 20, 21 e 30 do citado ROC (223/2010).

Art. 22 Equipo de dinamizacion da lingua galega.
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Para potenciar o uso da lingua galega constituirase no conservatorio un equipo de
dinamizacion da lingua galega do cal formaran parte os distintos colectivos da
comunidade educativa:

a) Tres representantes do profesorado, por proposta do claustro.

b) Dous representantes do alumnado, por proposta da xunta de representantes deste
colectivo.

c) Un representante do persoal non docente, por proposta deste colectivo.

Art. 23 Equipo de dinamizacion da lingua galega. Nomeamento

Os membros do equipo de dinamizacion da lingua galega seran nomeados pola direccion

do conservatorio.

Art. 24 Equipo de dinamizacion da lingua galega. Coordinacién

A coordinacién do equipo de dinamizacion da lingua galega sera desempefiada por un
dos representantes do profesorado, preferentemente con destino definitivo e nomeada
pola direccion por proposta dos componentes do equipo. Desempefara as suas funciéns

durante catro anos.

Art. 25 Equipo de dinamizacién da lingua galega. Competencias

O réxime de funcionamento e competencias estan reflectidas nos art. 28 e 32 do citado
ROC (223/2010).

Art. 26 Equipo de actividades culturais e de promocion das ensinanzas

Teran caracter de complementarias aquelas actividades didacticas que se realizan co
alumnado en horario lectivo e que, formando parte da programaciéon, tefen caracter
diferenciado polo momento, espazo ou recursos que utilizan. Asi cabe considerar as

visitas, audicidons, conferencias, concertos, cursos e outras semellantes.
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E competencia da vicedireccién do conservatorio coordinar o equipo de actividades

culturais e de promocién das ensinanzas.

A regulamentacién deste Equipo vén recollida no art. 35 do citado R.O.C. (223/2010).

Art. 27 Coordinacion de Grao elemental

O profesor ou profesora encargada da coordinaciéon do grao elemental sera nomeada pola
direccion do conservatorio, por proposta da comision de coordinacion pedagoxica, entre o
profesorado con destino definitivo no conservatorio que imparta ensinanzas
correspondentes ao grao elemental.

A regulamentacion da Coordinacion do grao elemental ven recollida no Art. 36 do R.O.C.
(223/2010).

Art. 28 Coordinacion da Biblioteca.

O profesor ou profesora encargada da coordinacién da biblioteca sera nomeada pola
direccion do conservatorio, por proposta da comision de coordinacion pedagoxica, entre o
profesorado con destino definitivo no conservatorio e o seu mandato tera unha duracion
de catro anos.

As suas funcions estan recollidas no Art. 38 do R.O.C. (223/2010).

Art. 29 Titorias.

A titoria e orientacion do alumnado forma parte da funcién docente.

Todo o alumnado estara a cargo dun Profesor/a - titor, que sera o profesor ou profesora

da especialidade instrumental.
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O horario non lectivo Profesor/a — titor incluira unha hora a semana destinada a atencion
das familias. Esta hora consignarase nos horarios individuais e nos xerais do centro, que
seran publicados o comezo do curso académico. Estas horas de titoria realizaranse
sempre a partir das 15 horas. Co fin de organizar e secuenciar as reuniéns do alumnado
ou das familias co profesorado, recomendarase concertar a cita cun minimo dunha

semana de antelacion.

As funcions dos titores e titoras estan recollidas no Art. 39 do R.O.C. (223/2010).

Alumnado

Art. 30 Xeneralidades.

Sera de aplicacion a LEI 4/2011, de 30 de xufio, de convivencia e participaciéon da
comunidade educativa e, mentres non entren en vigor as disposiciéns regulamentarias de
desenvolvemento desta lei, seguira sendo aplicable en materia de convivencia nos
centros docentes o Real decreto 732/1995, do 5 de maio, sobre dereitos e deberes do

alumnado e normas de convivencia, no que non resulte incompatible con esta lei.

Art. 31 Dereitos do alumnado.

1. O alumnado ten dereito a recibir unha formacién que asegure o pleno desenvolvemento
da sua personalidade. Esta formacion axustarase aos fins e principios contados nos
artigos 1 e 2 da Lei organica 1/1990, do 3 de outubro, de Ordenacion Xeral do Sistema

Educativo.

2. O pleno desenvolvemento da personalidade do alumnado esixe unha xornada e unha

planificacién equilibrada das suas actividades de estudio.

3. Todo o alumnado ten dereito as mesmas oportunidades de acceso aos distintos niveis

de ensinanza. Ningun alumno nin alumna sera discriminado por razén de nacemento,
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raza, sexo, capacidade econoOmica, nivel social, conviccidns politicas, morais ou

relixiosas, ou por calquera outra condicion ou circunstancia persoal ou social.

4. O alumnado, os seus pais, as suas nais ou os titores legais tefien dereito a seren
informados dos seus resultados académicos e da sua progresion académica e poderan
reclamar contra as decisidns e cualificacibns que, como resultado do proceso de
avaliacién, se adopten ao finalizar un curso ou grao. Dita reclamacion debera basearse na
inadecuacion da proba proposta en relacion cos obxectivos e contidos da especialidade
instrumental ou materia sometida a avaliacion e co nivel previsto na programacién, ou

unha incorrecta aplicacion dos criterios de avaliacion establecidos.

5. Todo o alumnado ten dereito a recibir orientacion escolar e profesional para conseguir o
maximo desenvolvemento persoal, social e profesional, segundo as suas capacidades,

aspiraciéns ou intereses.

6. Todo o alumnado ten dereito a que a sua actividade académica se desenrole nas

debidas condicions de seguridade e hixiene.

7. O alumnado ten dereito a que se respecte a sua liberdade de conciencia, as suas
conviccidns relixiosas, morais ou ideoldxicas, asi como a sua intimidade no que respecta
a tales crenzas ou conviccions. Este dereito garantirase mediante:

a) A informacion, antes de formalizar a matricula, sobre o Proxecto Educativo ou sobre o
caracter propio do Centro.

b) O fomento da capacidade e actitude critica do alumnado que posibilite aos mesmos a

realizacidn de opcidns de conciencia en liberdade.
8. Todo o alumnado ten dereito a que se respecte a sua integridade fisica ou moral e a
sua dignidade persoal, non sendo obxecto, en ningun caso, de tratos vexatorios ou

degradantes.

9. O Conservatorio gardara reserva sobre toda aquela informacion de que dispofa en

relacion coas circunstancias persoais e familiares do alumnado. Non obstante,
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comunicara a autoridade competente as circunstancias que impliquen malos tratos para o
alumno ou alumna ou calquera outro incumprimento dos deberes establecidos polas leis

de proteccién dos menores.

10. Todo o alumnado ten dereito a participar no funcionamento e na vida do
Conservatorio, na actividade escolar e na xestion do mesmo, de acordo co disposto na Lei

Organica reguladora do Dereito & Educacion.

11. Todo o alumnado do Grao Profesional ten dereito a elixir, mediante sufraxio directo e

secreto, os seus representantes no Consello Escolar, segundo a normativa vixente.

12. O alumnado ten dereito a asociarse, creando asociaciéns con dereito a recibir axudas,
nos termos previstos na lexislacion vixente. Igualmente o alumnado podera asociarse,
unha vez terminados os seus estudos no conservatorio, en entidades que reunan os

antigos alumnos e alumnas e asi, colaborar, a través delas, nas actividades do centro.

13. O alumnado ten dereito a ser informados polos representantes das asociacions de
alumnos e alumnas e polos representantes do alumnado no Consello Escolar, tanto das
cuestion propias do Conservatorio como das que afecten a outros centros docentes e ao

sistema educativo en xeral.

14. Todo o alumnado ten dereito a liberdade de expresion sen prexuizo dos dereitos de
todos os membros da comunidade educativa e o respecto que merecen as Institucions de

acordo cos principios e dereitos constitucionais.

15. O alumnado ten dereito a manifestar a sua discrepancia respecto as decision
educativas que lles afecten. Cando a discrepancia revista caracter colectivo, a mesma
sera canalizada a través dos representantes dos alumnos e das alumnas na forma

establecida na normativa vixente.

16. Nos termos previstos no artigo 8 da Lei Organica reguladora do Dereito & Educacion,

os alumnos e as alumnas poderan reunirse nos seus centros docentes para a actividades
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de caracter escolar ou extraescolar que formen parte do Proxecto Educativo do centro, asi
como para aquelas outras as que poidan atribuirse unha finalidade educativa ou

normativa.

17. A Direccién do Conservatorio garantira este dereito de reunién dos alumnos e das
alumnas e habilitaralles unha aula en horario que non impida o normal desenvolvemento

das actividades lectivas ou outras complementarias e extraescolares xa programadas.

18. O alumnado ten dereito a utilizar as instalaciéns do conservatorio coas limitacions
derivadas da programacion de actividades escolares e extraescolares e coas precaucions
necesarias en relacion coa seguridade das persoas, a adecuada conservacién dos

recursos e o correcto destino dos mesmos.

19. O alumnado ten dereito a participar, como voluntario, nas actividades extraescolares

do Conservatorio.

Art. 32 Respecto aos dereitos do alumnado.

Cando non se respecten os dereitos do alumnado ou cando calquera membro da
comunidade educativa impida o efectivo exercicio de ditos dereitos, o 6rgano competente
do conservatorio adoptara as medidas que procedan conforme o disposto na lexislacion
vixente, previa audiencia as interesadas ou interesados e consulta, no seu caso, ao

Consello Escolar do conservatorio.

Art. 33 Deberes do alumnado.

1. O estudo constitie un deber basico do alumnado e concretase nas seguintes
obrigacions:

a) Asistir a clase con puntualidade e participar nas actividades orientadas ao desenrolo
dos plans de estudo.

b) Cumprir e respectar os horarios aprobados para o desenvolvemento das actividades do

Conservatorio.
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c) Seguir as orientacions do profesorado respecto ao seu aprendizaxe e mostrar o debido
respecto e consideracion.
d) Respectar o exercicio do dereito ao estudo dos seus compafeiros e as suas

companeiras.

2. O alumnado debe respectar a liberdade de conciencia e as conviccidns relixiosas e
morais, asi como a dignidade, integridade e intimidade de todos os membros da

comunidade educativa.

3. Constitue un deber do alumnado a non discriminacion de ningun membro da
comunidade educativa por razéon de nacemento, raza, sexo ou por calquera outra

circunstancia persoal ou social.

4. O alumnado debe respectar o Proxecto Educativo ou o caracter propio do

conservatorio, de acordo coa lexislacion vixente.

5. O alumnado debe coidar e utilizar correctamente os bens mobles e as instalaciéns do

centro e respectar as pertenzas dos outros membros da comunidade educativa.

6. O alumnado ten o deber de participar na vida e funcionamento do Conservatorio.

Art. 34 Outros deberes do alumnado.

1. O alumnado debera seguir as orientacions do profesorado no que atinxe a sua
aprendizaxe, e debera mostrar en todo momento respecto tanto ao profesor ou a
profesora coma ao resto das suas companeiras e companeiros € a todos os membros da

comunidade educativa, dentro e fora do recinto escolar.

2. E tamén obrigacion do alumnado participar nas actividades orientadas ao
desenvolvemento dos plans de estudos, asi como respectar o dereito das suas
compafeiras e compafeiros a participar nas mesmas. Esta participacion pode

concretarse nos seguintes aspectos:
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a) O alumnado acudira a clase co material necesario.
b) Debera gardar una actitude e compostura adecuada na clase.
c) Debera facer uso correcto dos materiais e respectar os dos seus companeiros e 0s
das suas compafneiras.
d) Debera contestar e actuar correctamente aos requirimentos que lle sexan

presentados en relacion coas actividades da clase.

3. O alumnado respectara e dara o uso axeitado as instalacions e ao material do

Conservatorio.

4. O alumnado que, por algun motivo, permanezan nos corredores deberan ter un

comportamento correcto e respectar o desenvolvemento das actividades nas aulas.

Art. 35 Sancions.

Cando o alumnado non cumpra cos seus deberes, aplicaranselle as medidas que proceda
conforme o disposto nestas normas, asi como nas normas de convivencia da LEI 4/2011,

de 30 de xufio, de convivencia e participacién da comunidade educativa.

Normas de disciplina e convivencia

Art. 36 Puntualidade.

Segundo estabelece o Titulo Ill, artigo 35 do Real Decreto 7321995, do 5 de maio nas
suas lifias a) e b) dos deberes dos alumnos e das alumnas, “o estudo constitie un deber
basico do alumnado e concrétase nas seguintes obrigacions:

a) Asistir & clase con puntualidade e participar nas actividades orientadas ao
desenvolvemento dos plans de estudos.

b) Cumprir e respectar os horarios aprobados para o desenvolvemento das actividades do

centro.
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O control de faltas de puntualidade sera responsabilidade do profesor ou profesora da

materia quen valorara o caracter das mesmas.

Se algun membro do alumnado ten razéns especiais para chegar reiteradamente con
atraso a algunha das actividades, debe comunicalo a Xefatura de Estudos, polo que

debera presentar a correspondente xustificacion.

A persistencia en acumulacion de atrasos inxustificados tera a consideracion de falta

contra a disciplina do centro.

Art. 37 Asistencia.

O control do absentismo é requisito indispensable para conseguir unha formacion integral
e de calidade polo que todo o profesorado ten a obriga de colaborar na sua diminucion e
control anotando na plataforma virtual CentrosNet aqueles alumnos que non asisten a
clase e comunicandolle ao titor ou a titora e, se é o caso, a xefatura de estudos, aqueles

casos que, de acordo cas normas vixentes, poidan perder o dereito a avaliacién continua.

O alumnado ten a obriga de asistir a tddalas actividades que figuran no seu horario
normal e as actividades complementarias organizadas polo profesorado do centro dentro

da xornada escolar.

Art. 38 Faltas de asistencia. Xustificacion.

O alumnado debera xustificar as suas ausencias dentro da semana en que se produzan,
agas a dos ultimos dous dias da semana que deberan ser xustificadas nos dous dias
habiles seguintes. Pasado este periodo, as ausencias teran a consideracién de NON
XUSTIFICABLES.

As faltas xustificaranse ordinariamente por escrito no modelo oficial do Centro que se

podera descargar dende a web do Centro. A comunicacién verbal dos responsables do
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alumnado ao conservatorio, tanto telefénica como presencial, servira como xustificacion

provisional.

A aceptacion dos xustificantes € competencia do titor ou titora, que podera pedir que
sexan apoiados polo testemurio verbal dos pais do alumnado ou mesmo por documentos
oficiais, especialmente cando as ausencias sexan prolongadas ou se produzan

reiteradamente ou se dubide da autenticidade dos devanditos xustificantes.

Art. 39. Faltas de asistencia. Tipoloxia das faltas

Consideraranse causas xustificadas para non asistir a clase as seguintes:

a) Enfermidade (mentres dure). Xustificarase mediante parte médico e/ou aviso ao
centro do pai, nai ou persoa que exerza a titoria legal do alumno ou alumna no momento
de cofecer a enfermidade.

b) Visita ao médico ou especialista. Achegarase o xustificante de ter realizado a visita
en horario de clase.

c) Participacion en actividades artisticas de recofiecido prestixio que repercutan na
sua formacion musical, sempre que sexan notificadas ao profesorado no momento no que
o alumnado implicado tefia cofiecemento das datas de participacidén, xustificando
posteriormente a sua participacion.

d) Tramitacion de documentos oficiais, presentacion a exames e probas oficiais
ou similares. Achegarase o xustificante da sua realizacién.

e) Outras causas de forza maior. Xustificarase mediante comunicacion ao
profesorado titor, con antelacion ou no menor prazo posible, do motivo polo que faltou

acompanada de documentacion se a hai.

Art. 40 Faltas de asistencia. Comunicacion as familias.

Os pais, nais, titores legais e os propios alumnos e alumnas poderan consultar

directamente as faltas de asistencia na plataforma Centros Net.
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Art. 41 Faltas de asistencia. Alumnado que non poida ser avaliado de forma

continua.

O sistema de avaliacion para o alumnado que non poida avaliarse de forma continua por

ausencias reiteradas as sesions de clase é o sequinte:

+ Se o profesor ou profesora dunha materia considera que non ten os datos
necesarios para avaliar a algun alumno/a de xeito continuo por mor das faltas de

asistencia reiteradas debera convocalo para unha unica proba (ainda que podera

ter varias partes), de caracter escrita, oral ou instrumental, en funcion da materia,
previa as reunions de avaliacion de cada trimestre.

« Para tal fin establecese que o alumno ou alumna debera ter faltado ao_50% das

sesions de clase do trimestre, como minimo.

+ O alumnado que deba realizar dita proba sera convocado con alomenos unha

semana de antelacion e mediante algunha das canles de comunicacion habituais

(teléfono, correo electrénico, etc.).

« O alumnado debera estar informado sobre en que consiste a proba, os contidos

sobre os que se lle avalia e os criterios de cualificacion da mesma, ben por estar xa

indicado na Programacion Didactica correspondente, ben por recibir esta

informacion previamente a realizacion da proba ( por escrito e con alomenos unha

semana de antelacion).

« A non asistencia a proba sera cualificada coa nota minima (1) por parte do profesor

ou profesora da materia na sesion de avaliacion correspondente.

Art. 42 Acceso as instalacions do centro.

1. Co obxecto de manter a debida orde e preservar o normal desenvolvemento da vida
académica, o alumnado e profesorado deberan comezar e rematar as suas clases
puntualmente, segundo o horario establecido. No caso de que sexa necesario compartir

aulas, disporase duns minutos para o necesario intercambio de alumnado e profesorado.
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2. Ningun alumno nin alumna podera ausentarse da aula sen permiso do profesor ou
profesora correspondente. No caso de ausencia dun profesor ou profesora, non podera
abandonar a sua aula sen o permiso expreso do profesorado de garda ou dun membro do

equipo directivo.

3. Establécense os seguintes criterios de acceso a persoas alleas ao centro mais ala do
vestibulo, cafeteria, secretaria e conserxeria:

a) Pais, nais ou titores legais do alumnado que axuden aos seus fillos ou fillas a
trasladar instrumentos de grandes dimensions (contrabaixos, tubas, violoncellos, etc) ou
que por problemas de mobilidade necesiten asistencia.

b) Pais, nais, titores legais, familiares e amigos do alumnado do centro, asi como
publico xeral, nos dias das audicions, nos que poderan acceder ao auditorio ou lugares
habilitados para tal fin.

c) Publico en xeral para a asistencia a concertos con entrada libre ao Auditorio.

d) Pais, nais, titores legais e familiares do alumnado nas xornadas de portas abertas.

e) Pais, nais, titores legais e familiares do alumnado en actividades encamifadas a
difundir a oferta docente entre a cidadania.

f) Pais e nais do alumnado ou os seus titores legais cando acudan as titorias.

g) Pais, nais e titores legais do alumnado nas tres primeiras semanas do curso para
recibir asesoramento sobre compra de instrumentos e de materiais de estudo.

h) Pais, nais ou persoas responsables do alumnado que acudan como observadores as
clases individuais de instrumentos do grao elemental. Nestes casos deberan ter
autorizacion por escrito por parte do profesorado, da direccion do centro (vid. anexo 3) e
ter firmado o documento que se reflicte como anexo 1 das presentes Normas de
Organizacion e Funcionamento. O profesorado que permita observadores nas clases,
debera levar un rexistro de aula, especificando os nomes dos observadores, as datas e
horas da sua presenza nas mesmas (Vid. Anexo 2).

i) Pais, nais ou titores legais de alumnos ou alumnas poden acceder a biblioteca do

centro.
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4. No caso de que algun familiar de algun alumno ou alumna desexe facer chegar un
aviso urxente ao alumando durante as horas de clase, debera comunicarllo ao persoal de

conserxeria, que o fara chegar debidamente ao seu destinatario.

5. No caso de que alguén observase a presenza de persoas alleas ao centro e que poidan
supoifer algun tipo de ameaza para ao alumnado ou persoal, comunicaraselle de

inmediato ao persoal de conserxeria ou profesores de garda.

6. O alumnado debera levar consigo o carné escolar e identificarse con el sempre que lles

sexa requirido.

Art. 43 Coidado e mantemento das instalacions do centro.

1. Todas as dependencias do centro deberan ser obxecto dun uso axeitado e correcto. O
mobiliario, instrumentos, ou material pedagdxico de uso comun, debe ser tratado con
coidado exquisito e toda a comunidade educativa debe contribuir a sua conservacion e
proteccion.

2. Todos os danos causados deliberadamente ou debidos a neglixencia ou ao mal uso
intencionado que se produzan no mobiliario do centro, na sua estrutura, nos seus
materiais ou nas pertenzas doutras persoas que se atopen nel, deberan ser reparados ou
sufragados os gastos da sua reparacién polos responsables do danos causados, sen

prexuizo das sanciéns que se lle poidan impofier.

3. No caso de danos non intencionados, ou debidos ao constante uso do material por
parte do alumnado ou profesorado, estes deberan informar ao persoal subalterno ou a

Secretaria do centro para levar a cabo a sua reparacion ou substitucion.

4. O alumnado e persoal do centro deberan manter as dependencias do mesmo limpas,
empregando as papeleiras e evitando deixar restos de comida ou de lixo nos corredores
ou espazos de uso comun. Evitaranse todas aquelas accidéns que poidan ser contrarias a

hixiene ou a estética.
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5. Alumnado e persoal do centro procuraran que o mobiliario e materiais empregados
queden ordenados ao remate de cada xornada, recollendo tanto os materiais de uso

persoal como de uso comun.

6. A comunidade educativa do centro debera contribuir ao aforro de materiais e mantera

posturas ecoldxicas no uso de recursos e materiais.

Art. 44 Utilizacion das instalacions en horario non lectivo.

1. Para favorecer a formacion continuada do profesorado e do alumnado permitirase a
utilizacién das instalacions do centro en horario non lectivo, vacacions e datas no que o
centro permaneza pechado. Para tal fin solicitarase autorizacion de utilizacion do espazo
diante da secretaria do Conservatorio que valorara a solicitude co visto e prace da
direccion.

2. No caso de solicitude de permiso para a utilizacion das instalacions en periodos no
que o centro permaneza pechado sera condicidn imprescindible a responsabilidade
expresa de un profesor do centro que xustificara a sua solicitude.

3. En todo caso a utilizacién dos espazos do conservatorio non debera supor un custo
econdmico para o centro, de ser asi, o solicitante debera cubrir os gastos de

funcionamento e a sua solicitude sera valorada pola secretaria do centro.

Art. 45 Normas xerais de comportamento.

1. Para toda a comunidade educativa e en particular para o alumnado, o respecto aos
demais deberase traducir nun silencio total cando asi o esixan as circunstancias:
explicacions do profesorado, intervenciéns de companieiros, audicions ou charlas no salon

de actos, etc.
2. Noutras ocasidns este respecto traducese no coidado de deixar as aulas e auditorio

ordenados ao final dun ensaio ou concerto e a devolucion dos materiais emprestados as

suas dependencias orixinais.
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3. O respecto de cada un dos membros da comunidade educativa do centro cara a todos
os demais sera esixible en todo momento, e a falta del sera sancionable de acordo coa

gravidade do feito e as circunstancias nas que se produza.

Art. 46 Actitudes contrarias a convivencia

( Ver Plan de Convivencia)

Art. 47 Condutas gravemente prexudiciais para a convivencia

( Ver Plan de Convivencia)

1. Art. 48 Condutas leves contrarias a convivencia

( Ver Plan de Convivencia)

Art. 49 Condutas graves. Correccion

( Ver Plan de Convivencia)

Art. 50 Condutas leves. Correccion

As condutas leves contrarias a convivencia poden ser corrixidas coas seguintes medidas:
a) Amoestacion privada ou por escrito.
b) Comparecencia inmediata ante a persoa que ocupe a xefatura de estudos.
c) Realizacién de traballos especificos en horario lectivo.
d) Realizacién, en horario non lectivo, de tarefas que contribltan a mellora e ao
desenvolvemento das actividades do centro.
e) Suspensidon do dereito a participar nas actividades extraescolares ou

complementarias do centro por un periodo de ata duas semanas.
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f) Cambio de grupo por un periodo de ata unha semana.

g) Suspension do dereito de asistencia a determinadas clases por un periodo de ata
tres dias lectivos. Durante o tempo que dure a suspensiéon, o alumnado debera realizar os
deberes ou traballos que se determinen para evitar a interrupcién no proceso formativo.

h) Suspension temporal do dereito de asistencia ao centro por un periodo de ata tres
dias lectivos. Durante o tempo que dure a suspension, o alumnado debera realizar os

deberes ou traballos que se determinen para evitar a interrupcién no proceso formativo.

Art. 51 Prescricion das faltas

( Ver Plan de Convivencia)

Art. 52 Conciliacion

1. De acordo co establecido nos artigos 19 e 20 da Lei de Convivencia contémplase a
implantacion de programas e actuacions complementarias as medidas correctoras e

procedementos conciliados de resolucién dos conflitos.
2. A opcién pola conciliacion suspende o inicio do procedemento disciplinario de
correccion da conduta, que se retomara no caso de que a conciliacion sexa infrutuosa. O

cumprimento das accions reparadoras dara lugar a finalizacion do procedemento de

correccion da conduta contraria a norma de convivencia.

Art. 53 Resoluciéon de conflitos entre o alumnado

( Ver Plan de Convivencia)

Art. 54 Resolucion de conflitos entre o alumnado e o persoal non docente

Sempre que xurdan tensidns ou enfrontamentos entre membros destes colectivos

comunicarase ao equipo directivo para que intervefia na solucion dos problemas.
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Art. 55 Condutas contrarias a convivencia. Consideracion das circunstancias

( Ver Plan de Convivencia)

Profesorado

Art. 56 Liberdade de Catedra

1. O profesorado no exercicio das suas funcions, ten garantida a liberdade da sua

catedra.

2. O seu exercicio orientarase a realizacion dos fins educativos e exercitarase seguindo

as pautas marcadas pola programacion dos Departamentos.

3. Un dos limites da liberdade de catedra vén definido polo dereito do alumnado a recibir
unha educacion axeitada, podendo a Administracién educativa establecer a distribucion
horaria, contidos minimos, os obxectivos e mesmo sinalar os medios pedagdxicos para a

sUia consecucion.

4. A liberdade de catedra tampouco ampara as manifestacions ideoloxicas ou
propagandisticas que non respecten a liberdade de conciencia do alumnado e que non

garden relacion coa materia impartida.

Art. 57 Profesorado. Horario

1. A xefatura de estudos organizara, coordinara e supervisara o exercicio da funcion
docente do profesorado. Asi mesmo, supervisara e custodiara o libro ou follas diarias de
rexistro de entradas e saidas do persoal docente ou do funcionamento e informes dos

sistemas informaticos substitutivos no seu caso.
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a) O profesorado que deba xustificar algunha ausencia ou solicitar permiso para faltar a
algunha actividade debe cubrir un formulario que lle sera facilitado pola xefatura de
estudos, a disposicidon na conserxeria.

b) En ocasiéns, por causas obvias, € imposible que o interesado ou a interesada
informe sobre a sua ausencia mediante dito modelo de notificacion polo que se establece
que se informe obrigatoriamente mediante comunicacidon telefonica a Xefatura de
Estudos, cada un dos dias de ausencia e coa maxima antelacion posible ao periodo
lectivo. Entregara o xustificante ao regreso a actividade docente nun prazo maximo de 7
dias.

c) O profesorado nunca debe comunicar directamente ao alumnado as suas ausencias.
O equipo directivo establecera o procedemento para informar desde o conservatorio as
ausencias do profesorado.

d) Para o mantemento regular do servizo e reforzar a asistencia do alumnado as
clases, as ausencias do profesorado seran cubertas polo profesorado de garda
especialmente para as clases grupais. Estas substitucions ordenaranse cun sistema
rotatorio dende a xefatura de estudos.

e) As ausencias do profesorado as suas actividades seran anotadas pola xefatura de
estudos e/ou polo profesorado de garda na folla de gardas existente na sala do
profesorado. Do mesmo xeito, deberan sinalarse as faltas de puntualidade que se
produzan e especificarase, neste caso, o tempo aproximado que o membro do
profesorado tardou en incorporarse a actividade correspondente.

f) A supervision e custodia da asistencia as actividades distintas das clases e gardas
(sesions de avaliacién, claustros, etc.) correspdndelle & xefatura de estudos, agas a
ausencia as reunions de departamento, que lle debe ser comunicada polos xefes de
departamento correspondentes.

g) A persoa responsable da direccion do conservatorio debera enviar a Inspeccion
Educativa e publicar no taboleiro de anuncios para o profesorado, antes do dia 5 de cada
mes, os partes de faltas relativos ao mes anterior.

h) Incluiranse as ausencias ou faltas de puntualidade de acordo co horario persoal da
persoa interesada en cada caso, con independencia de que estea ou non xustificada a

ausencia.
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i) Os xustificantes e solicitudes debidamente cubertos e asinados polo profesorado

correspondente quedaran no conservatorio a disposicion da Inspeccion Educativa.

2. Sen prexuizo do establecido nos puntos anteriores, todas as faltas de asistencia ou
puntualidade non xustificadas seran comunicadas pola direccion, no prazo de sete dias
despois de se produciren, a xefatura territorial, co fin de proceder a oportuna deducion de
haberes, logo de audiencia da persoa interesada, ou, se for o caso, para iniciar a
tramitaciéon do oportuno expediente. Da dita comunicacion darase conta por escrito

simultaneamente a persoa interesada.

Art. 58 Profesorado de garda

No conservatorio habera sempre, durante a xornada escolar, un ou mais profesores ou
profesoras de garda, segundo as necesidades de cada momento e as dispofiibilidades do
centro, que teran como funcioéns:

a) Atender todo o alumnado que quede libre por ausencia do respectivo profesor ou
profesora.

b) Velar pola orde e bo funcionamento do conservatorio, especialmente nos corredores,
a entrada e saidas das clases.

c) Rexistrar no libro de gardas as ausencias e faltas de puntualidade do profesorado e
calquera outra incidencia que se tefia producido.

d) Resolver no acto cantas incidencias de alumnos e alumnas se produzan durante a
xornada lectiva, ben informando inmediatamente a calquera das persoas que compofien o
equipo directivo presentes nese momento no centro, ben, en ausencia destes, adoptando
as medidas que estime mais oportunas.

e) Cantas outras lle encomende a direccion do centro.

Art. 59 Control de asistencia do alumnado

E responsabilidade do profesorado a comunicacion as familias das faltas de asistencia a

clase anotandoas na plataforma virtual CentrosNet. O profesorado debera notificar as
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faltas de asistencia dentro da mesma semana na que produciu a falta, agas as dos venres

que se que se notificaran polo mesmo procedemento o luns seguinte.

Art 60 Normas relativas aos ensaios e actividades con piano acompanante

1.

ENSAIOS

O alumnado que queira facer uso do acompanamento de piano debera reservar
horario de ensaio a semana anterior na Conserxeria do Centro. S6 se pode
reservar un ensaio de 2 hora por semana e por alumno/a. No caso de alumnado
de 1°, 2° e 3° Curso de Grao Elemental a duracion do ensaio sera de 15 minutos.

Non se podera reservar o venres para ensaiar o luns seguinte.

Se un alumno/a, por motivos xustificados, non tivera a posibilidade de realizar a
reserva de ensaio segundo se indica no paragrafo anterior, podera solicitalo, de
xeito excepcional e a traves do seu titor/a. O profesor/a pianista acompanante sera
quen valore a viabilidade e horario do mesmo, en funcién da sua planificacion

semanal.

Os tempos de ensaio e mesmo o numero de ensaios semanais de un determinado
alumno/a poderanse modificar se asi o acordan o profesor/a titor/a e o pianista

acompanante, sempre que isto non supofa perxuizo para o resto do alumnado.

AUDICIONS E CONCERTOS

A participacion en cada audicion e/ou concerto por parte de cada alumno/a sera
acordada polo profesor/a titor/a e profesor/a pianista acompanante atendendo a
criterios estrictamente pedagoxicos. Con caracter xeral e de xeito orientativo, o
numero de ensaios recomendados previos a calquer audicion e/ou concerto para

todo o alumnado é de 3.

O programa de cada audicion ou concerto deberase acordar entre todos os
profesores/as que participen nela (titores/as e acompafantes dos participantes)
cunha semana de antelacién, evitando modificaciéns posteriores, salvo outro

acordo dos mesmos.

Non se debera sobrepasar a hora e media de duracion por pianista por audicion e

por dia. O numero maximo de audicions por alumno/a sera de 3, salvo outro acordo
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entre o profesor/a pianista e titor/a. Na hora anterior a cada audiciéon poderase
realizar unha proba acustica na sala, se asi o estiman necesario os profesores

implicados na mesma.

As datas de audicions, recitais e concertos deberan ser consensuadas por todos os
profesores implicados ao comezo do curso; para tal fin os profesores pianistas
acompanfantes poderan ser convidados a algunha reunién dos departamentos

correspondentes.

REPERTORIO

O profesorado titor debera aportarlle ao profesor/a acompanante o repertorio de
cada alumno/a cunha antelacién minima de 4 semanas lectivas, no caso do
alumnado de Grao Elemental, e de 6 para o alumnado de Grao Profesional, previos
a audicion ou concerto. O repertorio de especial dificultade debera ser
consensuado e planificado ao comezo do curso polos profesores da especialidade

€ o/a pianista acompanante da mesma.

Para concorrer aos Premios de Fin de Grao, e no caso de que se solicite
acompanamento do profesor pianista acompafante do centro na sua
especialidade, o alumno/a aspirante s6 podera seleccionar repertorio xa tocado en
audicions e concertos anteriores e/ou suficientemente traballado con este profesor/

a ao longo curso, salvo outro acordo entre o aspirante e o profesor/a pianista.

ASISTENCIA E COMPORTAMENTO

O profesorado pianista acompafante debera levar un rexistro no que se fara
constar, alomenos, a asistencia, o comportamento e o traballado en cada sesion de
ensaio de cada alumno/a. De observarse algun comportamento ou aspecto

inadecuado deberase informar ao titor/a do alumno/a en cuestion.

O alumnado que non se comporte axeitadamente nas sesidons de ensaio ou
audicions, ou non asista aos mesmos sen a debida xustificacion, podera ser
sancionado. A comisidon de convivencia sera a encargada de establecer dita

sancion.
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Persoal de administracion e servizos

Art. 61 Persoal de administracion e servizos

Dentro do respecto 6s dereitos e as obrigas marcadas pola lei, o Persoal Non Docente
desenvolvera o traballo que facilite o profesorado o cumprimento do seu labor docente,

asi como as tarefas para o axeitado funcionamento do Centro.

Art. 62 Participacion na asignacion de tarefas

Os membros do Persoal Non Docente tefien dereito a que sexan escoitadas as suas
suxestions sobre a distribuciéon das tarefas que lles corresponde desenvolver como

colectivo.

Art. 63 Reclamacions

Se algun membro do Persoal Non Docente estd en desacordo coas instrucidns recibidas
podera reclamar por escrito, sucesivamente, ante a Secretaria, a Direccion e o Consello

Escolar do Centro.

Asociacions de pais e nais e asociacion de alumnado

Art. 64 Asociacion de nais e pais e asociacions de alumnado

As asociacions de nais e pais do alumnado e as asociacidns de alumnado que se
constitian no Conservatorio, poderan:

a) Elevar ao Consello Escolar propostas para a elaboracion do Proxecto Educativo e da
Programacién Xeral Anual.

b) Informar ao Consello Escolar de aqueles aspectos da marcha do Conservatorio que
consideren oportunos.

c¢) Informar a todos os membros da comunidade educativa sobre o desenrolo das suas

actividades.
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d) Recibir informaciéon do Consello Escolar sobre os temas tratados no mesmo, asi
como recibir a orde do dia de dito consello antes da sua realizacidn, co obxecto de poder
elaborar propostas.

e) Elaborar informes para o Consello Escolar a iniciativa propia ou a peticién deste.

f) Elaborar propostas de modificacién das presentes Normas.

g) Formular propostas para a realizacion de actividades complementarias.

h) Cofecer os resultados académicos globais e a valoracién que dos mesmos realice o
Consello Escolar.

i) Recibir un exemplar do Proxecto Educativo e das suas modificacions.

I) Recibir informacion sobre os libros de texto e os materiais didacticos adoptados polo
centro.

m) Fomentar a colaboracion entre todos os membros da comunidade educativa.

n) Utilizar as instalacions do Conservatorio nos termos que estableza o Consello

Escolar.

Avaliacion

Art. 65 Avaliacion. xeneralidades

1. O profesorado avaliara tanto a aprendizaxe do alumnado como os procesos de ensino

€ a sua propia practica docente.

2. A avaliacion das ensinanzas levarase a cabo tendo en conta os obxectivos e os criterios

de avaliacion establecidos no curriculo.

3. A avaliacion da aprendizaxe do alumnado sera continua e integradora, ainda que

diferenciada segundo as materias do curriculo.

4. A avaliacion, supervisada pola xefatura de estudos, realizaraa o conxunto do
profesorado do alumno ou da alumna coordinado polo profesor ou a profesora que
desempenien a titoria. Este profesorado actuara de xeito integrado ao longo do proceso de

avaliacion e na adopcion de decisions resultantes do devandito proceso.
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5. A persoa responsable da coordinacion do grao elemental colaborara coa xefatura de
estudos na coordinacion do proceso de avaliacion dos alumnos e alumnas, trasladando
aos departamentos didacticos correspondentes as propostas relacionadas co mellor
desenvolvemento dos procesos de avaliacion, e coas medidas correctoras que esa

avaliaciéon aconselle.

6. Os resultados da avaliacién final das materias que compofen o curriculo expresaranse
mediante a escala numérica de 1 a 10 sen decimais. Consideraranse positivas as

cualificacions iguais ou superiores a cinco, e negativas as inferiores a cinco.

Art. 66 Avaliacion. Temporalizacion

No mes de outubro a Comisién de Coordinacion Pedagdxica establecera as datas das
duas primeiras sesions de avaliacion sendo estas mais ou menos ao final dos dous
periodos que resulten de dividir os dias lectivos en tres partes similares. A ultima
avaliacion, sera fixada unha vez recibidas as instrucions da Direccion Xeral de
Educacions para a aplicacion do calendario de fin de curso, e dita avaliacion, tera caracter
derradeiro. Para os alumnos que non superen algunha materia no curso, a Lei Organica
de Educacién incorpora unha convocatoria extraordinaria en Setembro. Esta convocatoria

contara ca sua correspondente sesion extraordinaria de avaliacion.

Art. 67 Normas das sesions de avaliacion

As sesions de avaliacion teran os seguintes obxectivos.

a) Intercambiar informacién sobre os problemas individuais dos alumnos e das
alumnas para asi valorar xustamente a sua actuacion e buscar solucions a ditos
problemas.

b) Cualificar as alumnos e alumnas nas diferentes materias e atendendo aos
obxectivos programados.

c) O profesor titor ou a profesora titora elaborara un informe-acta sobre as

cualificacions de cada alumno ou alumna e sobre os aspectos mais relevantes tratados na
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sesion. Ditos informes seran custodiados, co visto e prace da Xefatura de Estudos e a
Direccién, e sera asinado por todos profesores e profesoras participantes en dita sesién
de avaliacion.

d) Boletins de cualificacions: despois de cada sesidén de avaliacion, a persoa que exerza a
titoria informara por escrito os pais, nais ou titores legais, asi como os alumnos e as
alumnas sobre o seu aproveitamento académico, e sobre a evolucion do proceso
educativo cando as circunstancias o aconsellen. Con independencia da informacion
escrita, o profesorado titor informara aos pais, nais ou titores legais e ao alumnado da
posibilidade de consulta das cualificacions e observacions obtidas na plataforma

CentrosNet.

Art. 68 Avaliacion de alumnado con materias pendentes

1. No grao elemental a cualificacion negativa en duas ou mais materias impedira a
promocion do alumno ou alumna ao curso seguinte. A cualificaciéon negativa dunha

materia permitira a promocion ao curso seguinte.

2. No grao profesional o alumnado promociona con ata duas materias pendentes.

3. No suposto de materias referidas a practica instrumental ou vogal, a sua recuperacion
debera realizarse na clase do curso seguinte si esta forma parta do mesmo. No resto dos
casos os alumnos e as alumnas deberan asistir as clases da materia non superada no

curso anterior.
4. Sera decision do profesor ou profesora a forma de recuperacion de cada alumno ou

alumna en funcién das suas capacidades, do grao de consecucion dos obxectivos

previstos na programacion e da sua capacidade de traballo. Os profesores e as
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profesoras estableceran un procedemento de recuperacion, tendo en conta as

caracteristicas de cada alumno e alumna, sendo este revisado ao longo do curso.

5. Cando a alumna ou alumno supere a materia pendente, a profesora ou profesor
informara ao alumnado e aos seus pais, nais ou representantes legais de este feito que

tamén sera reflectido na acta-informe da sesién de avaliacion correspondente.

Art. 69 Garantias procedimentais da avaliacion

1. Co fin de garantir o dereito do alumnado a que o seu rendemento sexa avaliado
conforme criterios obxectivos, o interesado ou interesada ou os seus representantes
legais poderan reclamar ante a direccion do centro, nun prazo de 5 dias, contra as
cualificacions finais ou da proba extraordinaria, cando consideren que a cualificacion se
outorgou sen a obxectividade requirida debido a:

a) Inadecuacion da proba proposta en relacidon cos obxectivos e contidos da materia
sometida a avaliacion e co nivel previsto na programacion polo 6érgano didactico
correspondente.

b) Incorrecta aplicacion dos criterios de avaliacion establecidos na mesma programacion

didactica.

2. No suposto de reclamacién contra as cualificacions finais ou da proba extraordinaria, o
director ou directora do centro someteraas ao departamento correspondente, que podera
ratificarse na cualificacion outorgada ou estimar a procedencia de rectificar a cualificacion

reclamada.

3. No suposto de que o departamento desestime a reclamacién, o interesado ou
interesada podera instar para que a direccion remita o expediente a Xefatura Territorial da
Conselleria competente en materia de educacion que, logo do informe do servizo

provincial de inspeccion educativa, ditara a resolucién procedente.

Art. 70 Procedementos de avaliacion. Prazos
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1. O director ou directora debera resolver a reclamacion presentada no prazo de cinco

dias naturais.

2. No caso de ter que enviar o expediente a xefatura territorial, tramitarase no prazo de 48

horas.

3. A xefatura territorial recibira o informe da inspeccién educativa e resolvera no prazo

maximo de 10 dias naturais, desde a entrada do expediente.

Art 71 Sistema de avaliacion nos casos en que a avaliacion continua non é
posible

O sistema de avaliacion para o alumnado que non poida avaliarse de forma continua por

ausencias reiteradas as sesions de clase é o sequinte:

Se o profesor ou profesora dunha materia considera que non ten os datos
necesarios para avaliar a algun alumno/a de xeito continuo por mor das faltas de

asistencia reiteradas debera convocalo para unha unica proba (ainda que podera

ter varias partes), de caracter escrita, oral ou instrumental, en funcion da materia,
previa as reunions de avaliacion de cada trimestre.
Para tal fin establecese que o alumno ou alumna debera ter faltado ao_50% das

sesions de clase do trimestre, como minimo.

O alumnado que deba realizar dita proba sera convocado con alomenos unha

semana de antelacion e mediante algunha das canles de comunicacion habituais

(teléfono, correo electrénico, etc.).

O alumnado debera estar informado sobre en que consiste a proba, os contidos

sobre os que se lle avalia e os criterios de cualificacion da mesma, ben por estar xa

indicado na Programacion Didactica correspondente, ben por recibir esta
informacion previamente a realizacion da proba ( por escrito e con alomenos unha
semana de antelacion).

A non asistencia a proba sera cualificada coa nota minima (1) por parte do profesor

ou profesora da materia na sesién de avaliacion correspondente a cada trimestre.
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Art 72 Procedemento para a ampliacion de matricula

1. Solicitude de ampliacion de matricula

A solicitude de ampliacién de matricula debera realizarse na secretaria do centro
antes do dia 25 de outubro’, previo asesoramento do profesor ou profesora titor/a,
mediante a instancia creada polo centro para tal fin. En ningun caso se atenderan

solicitudes presentadas fora de prazo.

O alumno/a solicitante debera continuar asistindo as materias do curso no que esta
matriculado mentras non se resolva a solicitude. Neste tempo o centro asignara
temporalmente ao alumno ou alumna un grupo nas materias do curso ao que se
solicita ampliar, sempre que sexa posible, co unico fin de que poida asistir como

alumno/a ointe. A asistencia como alumno/a ointe non ten ningunha validez oficial a

efectos curriculares nin garante que vaia a ser o que finalmente lle sexa asignado

no caso de que a ampliaciéon de matricula sexa aprobada.

2. Procedemento para a resolucion das solicitudes de ampliacién de matricula

Cada profesor ou profesora debera realizar un informe onde se acredite se o
alumno ou alumna solicitante acadou os obxectivos para ese curso € materia
conforme criterios obxectivos. Para tal fin deberase realizar unha unica proba
especifica, que podera constar de varias partes. Dita proba, os seus contidos e os
criterios de cualificacidn, debera estar recollida dentro da programacion didactica

da materia correspondente.
O profesor/a titor/a fara constar no seu informe, ademais do anterior, os seguintes
aspectos:
+ Se considera que a ampliaciéon de matricula € unha medida axeitada para o
desenvolvemento persoal equilibrado do alumno ou alumna solicitante.

« Se existe risco de provocar dificultades para a socializacién e convivencia do

alumno ou alumna no caso de ampliar ao curso seguinte, e tamén no caso

1 Aclaracién: esta data é arredor de 1 mes despois do comezo das clases. Poderiase ampliar o plazo pero retrasaria todo o proceso ou daria menos
tempo para valorar a capacidade do alumno/a
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de non facelo.

+ Se a sua capacidade de aprendizaxe € adecuada para afrontar as materias
do curso ao cal aspira a acceder, tendo en conta as opiniéns do profesorado

das materias e/ou grupos as que o/a solicitante asiste de ointe.

Estos informes, os do profesorado e o do titor ou titora, deberan entregarse antes

do 30 de novembro? & Xefatura de Estudos.

O Consello Escolar é o 6rgano encargado de resolver as solicitudes de ampliacién
de matricula. Para que se autorice a ampliacion de matricula dun alumno ou

alumna deberanse cumprir os seguintes criterios:

— A adecuada capacidade de aprendizaxe do alumno ou alumna solicitante no
curso actual debera estar xustificada, conforme criterios obxectivos, en cada

un dos informes do profesorado.

— No informe do profesor ou profesora titor/a debera constar a recomendacion
da ampliacion de matricula ao curso seguinte, conforme a criterios

obxectivos tendo en conta as caracteristicas persoais do alumno ou alumna.

— A Xefatura de Estudos debera informar positivamente da viabilidade da
ampliacion de matricula, en funcion das ratios dos grupos e as vacantes en

cada unha das materias no curso escolar actual.

- No caso de que a solicitude de ampliacion de matricula se resolva
positivamente por parte do Consello Escolar, realizarase unha reuniéon de
avaliacién na que se faran constar as cualificacions finais do curso ao que o

alumno ou alumna estaba matriculado inicialmente.

Art. 73 Tribunais de probas de acceso

1. O tribunal constituirase quince minutos antes da convocatoria publica da proba. Non

obstante, e sempre que o considere oportuno a Presidencia do Tribunal, este podera

constituirse antes deste prazo.

2

Aclaracién: outra opcién seria o 15 de decembro, neste caso daria mais tempo para a valoracién do alumno/a, mesmo poderian facer os exames
do 1° trimestre das materias 4s que asiste de ointe.
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2. Son funciéns da Presidencia do Tribunal:

a) Presidir a realizacion do exame ou proba, asi como o proceso de cualificacion dos
candidatos ou candidatas.

b) Custodiar os exercicios practicos dos examinados, coas correccions que o Tribunal
considere oportunas, ata a sua entrega, persoalmente, a8 Xefatura de Estudos ou a outro
membro do equipo directivo.

c) Resolver aquelas situacidons ou incidencias que se orixinen no transcurso do
exercicio obxecto da actuacién do tribunal e dar conta do caso e da sua solucion,
inmediatamente e mediante documento escrito, a calquera membro do Equipo Directivo

do Conservatorio.

3. Son funciéns do/a vogal do Tribunal cantas lle asigne a Presidencia do Tribunal.

4. Son funcions do secretario ou secretaria do Tribunal:

a) Cumprimentar as actas, papeletas de exame, e cantos outros documentos oficiais
estan relacionados co desenrolo da proba ou exame.

b) Custodiar as actas, papeletas de exame, e cantos outros documentos oficiais estan
relacionados co desenrolo da proba ou exame, ata a sua entrega, persoalmente, a

secretaria ou secretario do centro.

Art. 74 Probas de acceso. Condicions de realizacion

1. No caso de acceso a outros cursos que non sexan o de 1° de grao elemental ou de
grao profesional, os tribunais das probas correspondentes unha vez examinado o
candidato ou candidata, poderan determinar a pertinencia da matricula nun curso distinto,
atendendo a suficiencia académica demostrada na proba. A direccidon do centro, vista a
proposta do tribunal, podera modificar o curso ao que se oferta a praza, atendendo
ademais a outras consideraciéons como a disponibilidade de recursos, equilibrio da oferta

do centro, etc.
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Actividades complementarias e extraescolares

Art. 75 Actividades complementarias e extraescolares

1. Na Programacién Xeral Anual, elaborada polo Equipo Directivo, debera aparecer unha
planificacién xeral de actividades complementarias e extraescolares que foran propostas

nas Programacions Didacticas e que seran aprobadas no Consello Escolar.

2. Esta proposta incluira obxectivos xerais, descricién detallada das actividades e datas

previstas de realizacion.

3. Toda actividade que se propofa a vicedireccion debera ir precedida dun informe que
inclua:

a) Motivacion pedagoxica, social, cientifica e cultural.

b) Descricion detallada da actividade.

c) Departamentos ou departamento que propofien a actividade e profesorado que

dirixan e acompainen aos alumnos e alumnas.

d) Data da actividade.

e) Cursos e relacion nominal de alumnos e alumnas que van a realizar a actividade.

f) Orzamento.

4. Dito informe debera ser entregado a vicedireccion con antelacion a data de celebracién
da actividade. Terminada a actividade informarase das observacions e incidentes que
tiveran lugar. As actividades extraescolares que xurdan durante o curso e que non estan
incluidas na Programacion Xeral Anual, deberan ser aprobadas polo Consello Escolar e

informadas a Xefatura Territorial.

5. Nos meses de maio e xufo limitaranse as actividades extraescolares a aquelas

estritamente xustificadas. Tamén teranse en conta a proximidade da avaliacion final.

6. Nos viaxes sera necesaria a autorizacidn dos pais, nais ou representantes legais se os

alumnos e as alumnas son menores de idade.
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7. A xefatura de estudos podera negar a asistencia a algunha actividade as alumnas ou
alumnos que perturben o normal desenvolvemento de actividades anteriores ou con un
comportamento que non se axuste as normas de convivencia establecidas nestas

Normas.

8. No principio de curso o centro podera enviar una circular aos pais, nais, titores legais
para que presten a sua autorizacion na participacion do alumnado nas actividades

realizadas féra do centro.

Regulamento de uso dos servizos

Art. 76 Aparcadoiro

1. O aparcadoiro é de uso exclusivo do persoal do centro, docente e non docente. En
casos excepcionais este servizo poderiase abrir a outros membros da comunidade

escolar.
2. As prazas ocuparanse pola orde de chegada, no caso de que houbera maior numero de
persoal que de prazas teran prioridade aqueles que estean dentro do seu horario de
clases.
3. A persoa que queira facer uso do aparcadoiro debera depositar unha fianza
correspondente ao valor total do mando, devolvéndoselle a cada quen ao rematar a sua

estadia no centro sempre que o mando estea en boas condiciéns.

4. Unha das prazas quedara reservada para aquelas persoas con algun tipo de

discapacidades.

Art. 77 Ascensor

Paxina 41 de 64



XUNTA DE GALICIA Rua Monte dos Postes, s/n

) ] 15703, Santiago de Compostela
CONSELLERIA DE EDUCACION, UNIVERSIDADE TIf: 981519845  Fax: 981557325
E FORMACION PROFESIONAL cmus.santiago@edu.xunta.es

www.conservatoriosantiago.gal

Os nenos menores de 12 anos non poderan facer uso do ascensor se non é en compania
dunha persoa adulta, segundo o disposto na lei. Como norma xeral, 0s ascensores non se
utilizaran sempre que non sexa necesario para que quede dispofiible para o seu uso real

ou no caso de avaria eléctrica ou emerxencia.

Art. 78 Auditorio

1. O espazo do auditorio limitarase a realizacion de audicidéns, concertos, cursos, ensaios

xerais e demais actividades que repercutan en beneficio do centro.

2. Poderan acceder ao auditorio o profesorado e alumnado sempre e cando se trate de
preparacion de concertos ou outro tipo de actividade articulada previamente coa

vicedireccion

3. O profesorado podera reservar a franxa horaria de utilizacion do auditorio anotandoa

nunha folla que a tal efecto estara a sua disposicién semanalmente na conserxeria.

4. Exporanse nas portas do auditorio as seguintes normas:
a) Observarase silencio e o comportamento adecuados que garantan as condicions
apropiadas para a actividade realizada.
b) Desconectaranse os mébiles e as alarmas dos reloxos.
c) Non se permitira o uso do flash no transcurso da actuacion.

d) no caso de que a actuacion comece esperarase a unha pausa para entrar.

Art. 79 Aulas

1. Na porta de cada aula, cara a féra, figurara o horario de ocupaciéon da mesma, e cara

dentro, inventario do material do que dispén.

2. O material audiovisual non se sacara do aula a que estea adscrito sen previo

cohecemento da secretaria ou xefatura de estudos.
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3. O profesor que estea ocupando o aula sera o responsable do bo uso dos materiais que
se encontren en dita aula. Todo o material trasladado para o seu uso didactico debera ser

restituido polo usuario ao seu lugar de orixe unha vez concluido o seu uso.

4. Todo aquilo que puidese repercutir na 6ptima conservacion dos materiais (peche de
cortinas e fiestras, peche e garda dos instrumentos) sera responsabilidade do profesor

que estea ocupando o aula.

5. Se outro profesor ao ocupar esa mesma aula encontrase algun dano debera notificalo

inmediatamente a secretaria do centro.

6. En caso de modificar a estrutura do material existente na aula, o profesor sera

responsable de deixar a aula no mesmo estado no que a atopou.

Art. 80 Biblioteca

1. Segundo o artigo 21° do Decreto 223/2010, do 30 de decembro (R.O.C.), no que se
relacionan os drganos de coordinacion docente, nos conservatorios de musica e danza
existira unha Coordinacién de Biblioteca. Esta coordinacion recaera sobre un profesor ou
profesora, preferentemente entre os que amosen o seu interese, que se encargara da
xestion da biblioteca, videoteca e fonoteca. Esta Coordinacion integrarase na Comision de
Coordinacion Pedagoxica do centro, e as suas funcidén estan recollidas no artigo 38 do

mencionado R.O.C.

2. As instrucions de 2 de setembro de 2013, da Direccién Xeral de Centros e Recursos
Humanos en relacion coa organizacion e funcionamento das bibliotecas escolares durante
o curso 2013-14 indican, entre outras instruciéns, que todos os centros de nivel non
universitario deberan establecer as medidas organizativas oportunas para pofier a
disposicion de alumnado e profesorado, €, na medida do posible, do resto da comunidade

educativa, unha biblioteca escolar.
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3. Seguindo estas instruciéns, o acceso a biblioteca do conservatorio esta permitido a

toda a comunidade escolar no seu horario de apertura.

4. En canto a xestion da biblioteca as referidas instrucion indican que se creara, asi
mesmo, un equipo de apoio a biblioteca, formado por profesorado do centro dos distintos
departamentos para garantir o seu caracter interdisciplinar. O equipo de apoio, xunto co
profesor ou a profesora coordinadora, e en colaboracion ca xefatura de estudos sera o
encargado de elaborar os plans de traballo anuais que favorezan a participacion nas
actividades e o uso por parte de alumnado e profesorado das distintas fontes informativas

e da variedade de servizos da biblioteca escolar.

5. Os alumnos que desexen facer uso dos servizos da biblioteca presentaran o carné de

estudante do centro.

6. Os pais, nais ou titores legais e familiares do alumnado tefien permitido o uso da

biblioteca, tendo que identificarse se asi llo pide o profesor de garda da biblioteca.

7. Observarase silencio e o comportamento adecuados que garantan és usuarios as

condiciéns apropiadas para o estudo e a lectura.

8. Non esta autorizado comer na biblioteca.

9. O material da biblioteca non se pode manipular nin modificar de ningun modo.

Art. 81 Cabinas de estudo

Dispoiiibilidade e condiciéns de uso das cabinas de estudo

1. O horario para o uso das cabinas sera de luns a xoves de 8:45h. a21:55h, eo
venres de 8:45 h. A 20:55 h.

2. O alumnado podera solicitar o uso da cabina previa presentacién do carné de
estudante do centro e en casos excepcionais o DNI.

Paxina 44 de 64



XUNTA DE GALICIA Rua Monte dos Postes, s/n

) ] 15703, Santiago de Compostela
CONSELLERIA DE EDUCACION, UNIVERSIDADE TIf: 981519845  Fax: 981557325
E FORMACION PROFESIONAL cmus.santiago@edu.xunta.es

www.conservatoriosantiago.gal

A utilizacion das cabinas de estudo esta reservada en exclusiva ao alumnado
matriculado no Conservatorio. Non obstante, a Secretaria podera autorizar o
seu uso a persoas alleas ao centro, en horario de mana, previa solicitude por
escrito segundo o formulario disposto ao efecto na conserxeria e na web do
centro, e sempre, sen que supoifa detrimento do uso por parte do alumnado do
centro.

Con caracter excepcional, o equipo directivo do centro podera autorizar o uso
de cabinas para o desenvolvemento de actividades lectivas ou reservalo para
audicidns, concertos ou outras actividades que se requiran no centro.

Cada cabina podera ser utilizada durante unha hora, unha vez rematado este
tempo, debera devolver a chave a conserxeria, salvo no caso de que non haxa
demanda por parte doutro alumnado. Non se podera realizar reservas das
mesmas.

Salvo que exista causa debidamente xustificada e libremente apreciada polo
organo responsable, quen solicite unha cabina de estudo e no faga un uso
adecuado da mesma (estudo instrumental), podera ser penalizado segundo se
prevé nestas normas.

O centro non se fara responsable das pertenzas que se deixen nas cabinas.

Control do uso das cabinas de estudo

1.

O control de entradas e saidas das cabinas de estudo estd encomendado ao
persoal de conserxeria, que sera o responsable da entrega e recollida das
correspondentes chaves. Os alumnos estan obrigados a seguir as indicacions
do devandito persoal.

No momento da solicitude dunha cabina, o persoal de conserxeria anotara o
nome e apelidos do/a alumno/a ou alumnos/as, asi como a hora de entrada na
cabina.

O usuario da cabina sera o responsable dos posibles danos causados na
mesma. O alumnado debera comunicar calquera dano apreciado nas mesmas.
Cada alumno é responsable de devolver persoalmente na conserxeria a chave
que lle foi entregada.

Non se permite o intercambio de chaves e cabinas entre o alumnado. Calquera
intercambio que poida acordar o alumnado debera realizarse a través do
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persoal da conserxeria. En todo caso, os intercambios non poderan levar
consigo a ampliacion do tempo concedido a cada alumna/o nas cabinas
inicialmente asignadas.

1. Non se permite bloquear por dentro o acceso a cabina.

Obrigas dos usuarios das cabinas de estudo

No uso de cabinas de estudo, o alumnado esta obrigado a respectar as presentes

normas. De modo particular, debera:

6. Seguir as indicacions do persoal de Conserxeria.

7. Recoller e devolver persoalmente e puntualmente as chaves das cabinas.

8. Pechar as fiestras cando remate o tempo de estudo, asi como a tapa do piano e
aluz.

9. Coidar da boa orde e limpeza das cabinas e utilizar axeitadamente instrumentos
€ mobiliario.

10.Comunicar ao persoal de Conserxaria as deficiencias ou danos que poidan
observar nas cabinas, os instrumentos ou o mobiliario.

Penalizacions

O incumprimento das normas podera ser sancionada. A comision de convivencia
sera a encargada de establecer ditas sancions, que poderan ir dende a prohibicion do
uso das cabinas durante duas semanas lectivas ata por todo o curso, ou calquera
outra das establecidas nas normas xerais de convivencia.

Tamén se considerara falta grave facer un uso indebido das cabinas, os seus
instrumentos ou o seu mobiliario, isto dara lugar as penalizacions indicadas
anteriormente, ademais ao pagamento do custo das reparacions que fora necesario

realizar.

Art. 82 Cafetaria

Poderan facer uso da cafetaria todo o persoal do centro, profesorado, alumnado e toda

persoa allea ao conservatorio.

Art. 83 Fotocopiadora
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1. O uso da fotocopiadora adecuarase a lexislacion vixente, no referente as necesidades

administrativas e docentes

2. O manexo da maquina fotocopiadora da conserxeria € competencia do persoal

subalterno.

Art. 84 Ordenadores

1. En xeral, o uso dos ordenadores sera exclusivo para o persoal docente e non docente.
Tamén faran uso dos ordenadores o alumnado cando se trata de materias onde o seu uso

sexa necesario e nas zonas do Centro habilitadas para tal efecto.

2. A direccidon do centro velara por manter organizada a informaciéon dos diferentes
equipos dos membros do equipo directivo no arquivo de centro habilitado no servidor do
conservatorio para que todos os documentos realizados por un equipo directivo podan

pasar ao seguinte ordenadamente e sen perda de informacion.

Art. 85 Uso do mobil e dispositivos electronicos, asi coma de aplicaciéns dos

mesmos.

2. Non se permite o uso de teléfonos modbiles, asi coma calquera outro dispositivo
electronico equiparable, dentro das aulas, agas nos casos en que o profesor ou
profesora o autorice, sexa con fins didacticos e asi se tefia recollido na

Programacién Didactica da materia correspondente (apartado referente as TICs).

3. Non se permite o uso na aula ou fora dela de ningun programa ou aplicacion
informatica que recopile ou faga uso de calquera dato do alumnado (datos
persoais, datos de avaliacion e seguimento) agas CENTROSNET e TOKAPP, e a
suas aplicacion para dispositivos mobiles.

4. Poderanse utilizar outros programas ou aplicacions informaticas que non recopile
nin faga uso de calquera dato do alumnado (metrénomo, afinador, etc.), se dita
aplicacién se asi se recolle na Programacién Didactica da materia correspondente

(apartado referente as TICs).
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5. Para o uso de calquera outro programa ou aplicacion informatica do que non se
faga mencion na programacion didactica correspondente ou recopile ou faga uso
de algun dato de caracter persoal ou referente ao seguimento ou avaliacion do
alumnado, deberase pedir autorizacién expresa a cada alumno ou alumna, ou aos
seus titores legais, de ser o caso.

6. No caso de que o profesorado ou o alumnado precisen facer uso do mobil ou de
calquera outro dispositivo electrénico semellante nas aulas por algun motivo de

forza maior e xustificable, debera pedirse autorizacién a Direccion do Centro.

Art. 86 Sala de profesorado

Reservarase o seu uso a temas relacionados co profesorado do centro.

Art. 87 Taboleiros oficiais

Non se permite a ningunha persoa allea a direccion a substitucion, modificacion,

rectificacion ou subtraccion da informacién exposta nos taboleiros oficiais do centro.

Art. 88 Teléfono e fax

Os alumnos e as alumnas pediran ao persoal subalterno que lles comuniquen cos

numeros de teléfonos solicitados por eles ante unha urxencia ou situacion especial.
Art. 89 Wifi

O servizo de internet sen fios esta dispoiible no centro para uso do profesorado. O
alumnado, os pais e nais ou os titores legais que o desexen poden solicitar en

conserxeria o acceso a este servizo.
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Desde o curso 2012-2013 esta habilitado un servizo de internet sen fios aberto a
comunidade educativa e restrinxida a zona da cafeteria. Poderase acceder a este servizo

pedindo a contrasinal en conserxeria.

Art. 90 Material audiovisual

1. O profesorado estara autorizado ao uso do material audiovisual do centro para calquera
actividade lectiva que se desenvolva dentro ou fora do mesmo. Para facilitar a
organizacion do material existe un caderno de reservas, no cal o profesorado podera
anotarse con antelacién, especificando data e hora de uso, de forma que outros

profesores interesados no uso do material estean informados da sua disponibilidade.

2. Para dispor de calquera dos materiais, o profesor debera solicitalo ao persoal
subalterno. Cada saida e entrada do material audiovisual sera rexistrado no libro de
rexistro polo persoal subalterno, co fin de obter un seguimento do mesmo e evitar a sua
perda.

3. O alumnado que queira utilizar material audiovisual do centro para actividades dentro
do mesmo, debera solicitalo por escrito a secretaria, quen valorara cada caso, podendo

autorizar ou non o préstamo.

Art. 91 Préstamo de instrumentos

1. O alumnado e o profesorado do conservatorio poderan acceder ao préstamo de
instrumentos cando sexa necesario, tanto no caso de actividades complementarias como
para o seu estudo, e sempre que sexa dentro do centro. Facilitarase desta maneira o
primeiro acceso do alumnado ao seu instrumento e ao profesorado o material necesario

para impartir as suas clases.
2. O préstamo de calquera dos instrumentos sera xestionado pola secretaria do centro e

realizarase segundo as necesidades e dispofibilidade dos mesmos. Cubrirase unha

solicitude onde quede reflectida a autorizacion do préstamo e a sua duracion. Para a
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valoracion das solicitudes teranse en conta a opinion dos xefes de seminarios ou do

profesor da especialidade solicitada.

3. Ningun instrumento podera sair do conservatorio sen autorizacién do secretario e o0 seu
préstamo concederase s6 en casos puntuais para actividades as que o profesorado ou
alumnado asista en representacidon do centro ou froito de colaboracién con outras

institucion publicas.

4. No caso do préstamo de instrumentos ao alumnado para o seu estudo no centro, o
profesor realizara unha autorizacion reflectindo as horas e dias no que se realice. O
mesmo que no caso das cabinas de estudo, o préstamo de instrumentos poderase

renovar por horas sempre e cando as necesidades que haxan do mesmo o permitan.

5. No caso de préstamo a outras instituciéons, sempre e cando o centro poda prescindir
nesas datas do material solicitado, estas teran que garantir por escrito a devolucion en bo
estado ou no seu defecto o abono das reparacions ou custes necesarios para recuperar o

estado inicial.

6. Os gastos causados polo uso indebido do instrumento e calquera dano do mesmo

correra a cargo da persoa que solicite o préstamo.

7. As presentes Normas rexen tamén o procedemento de préstamo de instrumentos dos
que no seu momento o Conservatorio puidera dispor para uso do alumnado durante

periodos longos de tempo.

8. Poderan ser obxecto deste tipo de préstamo aqueles instrumentos que non sexan
necesarios no centro para o normal desenvolvemento das clases. Os diferentes
departamentos elaboraran un listado destes instrumentos, e xestionaraos atendendo aos
seguintes criterios:

- Préstamo por periodos inferiores a un mes.
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Alumnado que temporalmente se vexa privado do instrumento propio, por necesidades de
reparacion, ou por demora na adquisicion dun novo instrumento causado por factores
alleos a el.

-Préstamo por trimestre ou curso completo.

Alumnado con determinadas situacidons socioecondmicas, que debera quedar

debidamente xustificadas ante a secretaria do centro.

9. Os pais e nais ou titores legais do alumno ou alumna, ou ben o alumnado maior de
idade, son responsables dos danos ou perda do instrumento mentres que goza do
préstamo, facéndose cargo do custe da reparacion ou da reposicion, en caso de perda, do

instrumento.

Art. 92 Préstamo de instrumentos. Procedemento

Os pasos que se seguiran para obter un préstamo dun instrumento son:

1. Cumprimentar a solicitude que se adxunta a este regulamento como ANEXO |, por
parte dos pais ou nais do alumnado que solicite o préstamo, nos prazos establecidos a tal
efecto. Se o alumno ou alumna é maior de idade, sera el ou ela quen cumprimente a

solicitude. A solicitude debera ser presentada na Secretaria.

2. Dita instancia remitirase a direccién do Centro, quen solicitara ao profesor ou profesora
do alumno ou alumna un informe sobre o instrumento que se adapte as suas
necesidades. En virtude deste informe e tendo en conta os criterios emanados do
Consello Escolar e da Comision de Coordinacion Pedagoxica sobre o préstamo de
instrumentos, a direccion do centro procedera a autorizar ou denegar o préstamo do

instrumento.

Art. 93 Proteccion da imaxe do alumnado

1. Segundo se recolle na LOE e na normativa de proteccién civil do menor, para a

captacion de imaxes do menor esixese a previa autorizacion dos pais. nais ou
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representantes legais e, incluso do propio menor que tefa acadado unha madurez
suficiente que lle permita tomar estas decisidons. As referencias legais son as seguintes:
a) Artigos 1 ao 9 da Lei Organica 1/1996, do 15 de xaneiro (BOE do 17), de proteccion
xuridica do menor, de modificacién do Cédigo Civil e da Lei de Axuizamento Civil.
b) Artigos 8° e 9° da Lei 3/1997, do 9 de xuio (DOG do 20), galega da familia, da

infancia e da adolescencia.

2. No principio de curso o centro podera enviar una circular aos pais, nais ou titores legais
para que presten a sua autorizacién; non s6 para captar imaxes, senon tamén para logo
utilizalas, para uso do centro nos espazos utilizados para a difusibn dos eventos

organizados polo conservatorio e na web.

Art. 94 Referencias lexislativas

As principais referencias lexislativas que afectan ao regulamento do Conservatorio son as
seguintes:
a) Lei Organica 2/2006, de 3 de maio, de Educacion.

b) Decreto 223/2010, do 30 de decembro, polo que se establece o Regulamento
organico dos conservatorios elementais e profesionais de musica e de danza da
Comunidade Auténoma de Galicia.

c) Lei 7/2004, do 16 de xullo, galega para a igualdade de mulleres e homes.

d) Lei 4/2011, do 30 de xufio, de convivencia e participacion da comunidade educativa
(DOG do 15 de xullo).

e) Decreto 124/2007, do 28 de xuio, polo que se regula o uso e a promocion do galego
no sistema educativo.

f) Decreto 79/2010, do 20 de maio, para o plurilingliismo no ensino non universitario de
Galicia.

g) Decreto 229/2011 do 7 de setembro, polo que se regula a atencion a diversidade do

alumnado dos centros docentes da Comunidade Auténoma de Galicia.
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ADENDA 1

O CMUS Profesional de Santiago de Compostela aprobou en reunién de Consello Escolar
celebrada o 27 de xuio de 2019 un plan de convivencia, publicado na web do Centro que
entrara en vigor o dia 1 de setembro de 2020 e que sera tido en conta a tddolos efectos

no que puidera contradicir estas normas de organizacion e funcionamento.

Santiago de Compostela, 28 de xufio de 2019.
O Director do Centro e presidente do Consello Escolar

J. Luis Quintas Carreira.

ADENDA 2

O CMUS Profesional de Santiago de Compostela aprobou en reunién de Consello Escolar
celebrada o 28 de xuio de 2022 un plan de atencion a diversidade, publicado na web do
Centro que entrara en vigor o dia 1 de setembro de 2022 e que sera tido en conta a

tédolos efectos no que puidera contradicir estas normas de organizacion e funcionamento.

Santiago de Compostela, 29 de xufio de 2022.
O Director do Centro e presidente do Consello Escolar

J. Luis Quintas Carreira.

ADENDA 3

Protocolo para a xestion e tramite das solicitudes de
traslado por matricula viva ao centro
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En aplicacion da normativa vixente sobre a xestion das solicitudes de traslado por
matricula viva®, establécese o procedemento e condicions de acceso para o tramite das
solicitudes de traslado por matricula viva no centro.

XESTION E PRAZOS

1.

As solicitudes de traslado por matricula viva poderanse presentar en calquera data
do ano. O prazo recomendado para presentar as solicitudes de acceso ao centro
de cara ao curso seguinte sera a primeira quincena de xullo.

As solicitudes de acceso de cara ao curso seguinte resolveranse en primeira
instancia no mes de setembro, antes do comezo das clases.

As solicitudes non aprobadas en primeira instancia quedaran a espera de novas
vacantes que poidan xurdir ao longo do 1° trimestre do curso.

As solicitudes que con data 31 de decembro non teflan sido aprobadas
consideraranse rexeitadas, e asi lle sera notificado aos solicitantes.

Sen prexuizo do anterior, no caso das solicitudes que se presenten con
posterioridade a esa data, sera o consello escolar do centro quen valorara, previo
informe da xefatura de estudos, a sua aprobacion, atendendo as circunstancias
particulares e a existencia de praza no curso e especialidade solicitada.

RESOLUCION DAS SOLICITUDES

A aceptacion das solicitudes de traslado de expediente estara suxeita a existencia de
prazas vacantes no centro, sendo competente o Consello Escolar do mesmo para
resolver a sua admision de acordo cos criterios acordados en reunion ordinaria do
Consello Escolar o dia 16/09/2020 e actualizados con data 09/05/2022. As solicitudes
ordenaranse conforme aos seguintes criterios:

1.

Priorizaranse as solicitudes que permitan unha mellor organizacion e equilibrio da
oferta docente do centro.

No caso da existencia de varias solicitudes de traslado ao mesmo curso e/ou
especialidade, terase en conta o motivo da solicitude segundo a seguinte orde:

3 Lexislacion de aplicaciéon:

Lei orgénica 2/2006, do 3 de maio, de educacion.

Decreto 198/2007 polo que se establece a ordenacién do grao elemental das ensinanzas de réxime especial de musica.
Orde do 8 de febreiro de 2008 pola que se regula a avaliacion e cualificaciéon do alumnado que cursa as ensinanzas
profesionais de musica.

Circular 21/2008 da direccién xeral de formacién profesional e ensinanzas especiais pola que se regula a avaliacién e
cualificacién do alumnado que cursa as ensinanzas elementais de mtisica

Circular 15/2011 da direccién xeral de educacion, formacién profesional e innovacién educativa, pola que se ditan
instrucions para determinados aspectos do funcionamento dos conservatorios elementais e profesionais de musica e danza.
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1°. Solicitudes por cambio de domicilio da unidade familiar do alumno/a, no caso
de alumnado menor de idade, ou causa considerada suficiente analoga que
xustifique o cambio de centro por razén de proximidade e/ou accesibilidade.

2°. Traslados relacionados coa realizacion de outros estudos, universitarios ou de
similar indole.

3. No caso de que os criterios anteriores non foran suficientes para ordenar todas as
solicitudes, terase en conta o expediente académico de cada alumno/a.

En todo caso, as solicitudes de traslado que sexan para un curso e especialidade na que
existe lista de agarda de acceso ao centro, daraselle prioridade aos aspirantes en lista de
agarda fronte as solicitudes de traslado.

Santiago de Compostela, 29 de xufio de 2022.
O Director do Centro e presidente do Consello Escolar

J. Luis Quintas Carreira.
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ADENDA 4

CONVOCATORIA DE MOBILIDADES ERASMUS+ PARA
PROFESORADO DO CMUS PROFESIONAL DE SANTIAGO DE
COMPOSTELA DESTINADAS A APRENDIZAXE POR
OBSERVACION EN CENTROS EUROPEOS.

1. Obxectivos:

Os obxectivos do proxecto Erasmus+ especificado no apartado anterior son os
seguintes:

O1: Potenciar a motivacion do alumnado, promovendo actividades internacionais no centro ou a

mobilidade a centros asociados, para que o alumnado se converta en protagonista do proxecto.

e 02: Seguir potenciando a motivacion do profesorado, incrementando o numero de
participantes con respecto ao proxecto actual planificando actividades mais diversas.

¢ O3: Ampliar a nosa rede de socios realizando visitas preparatorias, contactando con
novos centros e invitando a expertos, para abrir novas fiestras de oportunidades.

e 0O4: Fomentar, visibilizar e difundir a importancia da musica de camara entre o
alumnado do noso centro, mediante a realizacién de actividades directamente
relacionadas con ela.

e O5: Incrementar o numero de concertos e actividades que promove o conservatorio,
para aumentar a nosa visibilidade, a captacion de alumnado e conseguir unha

sensacion xeral de orgullo.

1.1. Duracion: as mobilidades teran unha duracion total de 7 dias, divididos en 5 dias
lectivos e 2 dias de viaxe. Os 7 dias de duracion das mobilidades non se poden

fraccionar.
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1.2. Periodo de realizacion: Todas as mobilidades deberan realizarse en datas
comprendidas entre o 1 de marzo e o 31 de agosto de 2025. As datas exactas de
realizacion de cada mobilidade seran acordadas entre o/a participante, a organizacion
de acollida e o CMUS Profesional de Santiago.

1.3. Subvenciéon: comprende unha partida de apoio a gastos de viaxe e outra partida de
apoio individual. A partida de gastos de viaxe depende da distancia ao centro de
destino. A partida de apoio individual depende do pais de destino e do nimero de dias

totais en mobilidade. Achégase mais informacion no Anexo |V desta convocatoria.

1.4. Pagamento da subvencion: farase efectiva en dous prazos. O primeiro prazo cubrira
0 80% da bolsa e sera pagado antes da realizacion da mobilidade. O segundo prazo
cubrira o 20% restante e sera pagado unha vez o/a participante remate a mobilidade,
faga entrega da correspondente memoria obrigatoria e cumprimente a enquisa EU

Survey recibida no seu correo electrénico.

2. Presentacion de solicitudes:

2.1. Prazo: a recepcion de solicitudes estara aberta dende o momento da publicacion
desta convocatoria na web do CMUS Profesional de Santiago de Compostela ata as

23:59 horas do xoves 28 de novembro de 2024.

2.2. Forma: as solicitudes deberanse presentar por correo electronico, enviando a
documentacion sinalada no apartado 8 da presente convocatoria & seguinte direccion:

erasmus@conservatoriosantiago.gal

Soamente en casos debidamente xustificados podera presentarse a

documentacion en formato fisico na secretaria do centro.
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2.3. Correccion de erros: o venres 29 de novembro de 2024 publicarase na paxina web
do centro unha listaxe provisional de aspirantes admitidos/as e excluidos/as, xunto coa
causa de exclusiéon. Os/As aspirantes excluidos/as poderan presentar alegacions ou
corrixir erros na solicitude ata as 23:59 horas do martes 3 de decembro de 2024.

2.4. Publicacién da listaxe definitiva de seleccionadas/os: farase publica antes do
venres 13 de decembro de 2024 na paxina web do CMUS Profesional de Santiago de

Compostela.

3. Proceso de seleccién de participantes:

3.1. Forma: o proceso de seleccion do profesorado participante nas mobilidades sera un
concurso de méritos e unha carta de motivacién. A folla de baremacion

pode consultarse no Anexo Il desta convocatoria. O concurso de méritos tera unha
puntuacion maxima de 10 puntos e a carta de motivacion unha puntuacion
maxima de 5 puntos. Ambas puntuaciéns sumaranse sen ponderacion, polo que
cada aspirante podera acadar unha puntuacion maxima de 15 puntos. No caso
de darse un empate, o criterio de desempate sera ter maior puntuacion nos

seguintes apartados (por orde de valoracion): E, F, B.

3.2. Organo seleccionador: existiran dous tribunais. Por unha banda, un comité¢ de
valoracién das cartas de motivacion recibidas, formado por cinco docentes do
conservatorio seleccionados por azar entre o conxunto do claustro. Cada integrante
deste comité avaliara individualmente as cartas. A cualificacion final sera a media
aritmética das cualificacions individuais, eliminandose a cualificacion mais alta e a mais
baixa. O profesorado aspirante a participar nas mobilidades non podera formar parte
deste comité. Unha vez avaliadas as cartas de motivacion, un segundo equipo de

seleccion sera o encargado de realizar a baremacién de méritos, sumar as puntuacions
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e levantar acta da resolucion provisional. Este segundo equipo estara formado polos
membros do equipo Erasmus+ e un docente mais escollido ao azar entre o profesorado
do CMUS Profesional de Santiago.

3.3. Resultados definitivos e escolla de destinos: a resolucién do proceso de seleccién
ordenara aos aspirantes por orde de puntuacion, de maior a menor. As posicions do 1
ao 8 daran acceso directo as mobilidades. A quenda de agarda comeza a partir da

posicién 9. O profesorado escollera destino de mobilidade por orde de puntuacion.

4. Requisitos de participacion:
R1. Ser profesor/a titular en activo do CMUS Profesional de Santiago de

Compostela durante o curso 2024/2025.
R2. Presentar os documentos obrigatorios sinalados cun asterisco no apartado 8

desta convocatoria (D1, D2, D8).
5. Documentacién requerida para participar no proceso de seleccion:

D1*. Modelo de solicitude cumprimentado e asinado (Anexo ).

D2*. Certificado, expedido polo CMUS Profesional de Santiago, que faga constar a
condicion de profesor/a titular en activo no CMUS Profesional de Santiago de
Compostela durante o curso 24/25.

D3. Certificado, expedido polo CMUS Profesional de Santiago, no que faga constar
0 numero de anos que prestou servizo activo no CMUS Profesional de Santiago
de Compostela.

D4. No caso de ter destino definitivo no CMUS Profesional de Santiago de

Compostela, certificado que faga constar este feito, expedido polo conservatorio.
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D5. No caso de alegar méritos no apartado C da folla de baremacién de méritos,

copia escaneada do(s) titulo(s) que certifiquen o nivel de idiomas alegado.

D6. No caso de pertencer ao equipo Erasmus+ do CMUS Profesional de
Santiago, documento expedido polo conservatorio que faga constar este feito.
D7. Documento, expedido polo CMUS Profesional de Santiago, que faga constar

o historial de participacion en mobilidades Erasmus+ do/a candidato/a.

D8*. Carta de motivacion, cunha extension minima de 3000 caracteres e maxima
de 5000 caracteres. Pddese consultar a rubrica de avaliacién desta carta no

Anexo |ll desta convocatoria.

Os documentos marcados con (*) son necesarios para participar no proceso selectivo e a
sua falta causara a eliminaciéon do/a candidato/a de dito proceso. Os documentos
restantes, no caso de non ser entregados, causaran a cualificacion de cero puntos no

apartado correspondente do baremo.

Toda a documentacion debera ser expedida e enviada por medios electrénicos,
atendendo deste xeito ao principio basico de sostefiibilidade e responsabilidade
medioambiental do programa Erasmus+. A documentacion debera ser enviada por
correo electronico a direccion erasmus@conservatoriosantiago.gal. En casos
debidamente xustificados, o equipo Erasmus+ autorizara a presentacion de

documentacion en formato fisico na secretaria do CMUS Profesional de Santiago.

6. Obrigas que adquire o profesorado seleccionado:
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Os docentes que resulten seleccionados comprométense a realizar as seguintes

accions, de obrigado cumprimento:

e Crear unha conta virtual Europass.

e Asinar a autorizacion para diseminacion de imaxes por parte do CMUS Profesional de
Santiago de Compostela.

e Participar nas xornadas de formacién previas & mobilidade organizadas polo equipo
Erasmus+ do CMUS Profesional de Santiago de Compostela.

e Colaborar na elaboracién do acordo de aprendizaxe correspondente a sta mobilidade e
asinalo unha vez completado. O acordo de aprendizaxe debe estar asinado polo
profesorado participante antes dos 10 dias naturais previos ao inicio da mobilidade.

e Asinar o acordo de subvencién correspondente a sua mobilidade. O acordo de
subvencion debe estar asinado antes dos 10 dias naturais previos ao inicio da
mobilidade.

e Realizar a mobilidade.
e Durante a realizacidon da mobilidade, asistir as aulas acordadas co centro de acollida e

tomar todas as medidas necesarias, en colaboracion coa persoa titora, para acadar os
obxectivos recollidos no acordo de aprendizaxe.

e Producir material audiovisual (fotografias, videos) das aulas observadas e doutros
eventos relacionados cos obxectivos da sua mobilidade en particular e do programa
Erasmus+ en xeral.

e Cubrir a enquisa EU Survey que a/o participante recibira unha vez completada a sua
mobilidade, nun prazo de 30 dias contados a partir da recepcidon da enquisa no correo
electrénico.

e FElaborar unha memoria de actividade, cunha extensién de entre 4000 e 5000
caracteres, e remitila ao equipo Erasmus+ do CMUS Profesional de Santiago de

Compostela nun prazo de 30 dias naturais contados a partir da data de finalizacién da
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mobilidade. Esta memoria debe incluir un resumo das actividades observadas, a

aprendizaxe adquirida e o seu potencial impacto na actividade docente do/a

participante.

o Participar nas xornadas de difusion posteriores a mobilidade organizadas polo equipo

Erasmus+ do CMUS Profesional de Santiago de Compostela.

7. Recofiecemento da mobilidade:

O profesorado participante nas mobilidades recibira os seguintes documentos que

recofecen oficialmente a actividade realizada:

C1. Certificado de estadia no centro de destino, expedido polo devandito centro. C2.
Certificado de mobilidade Europass. A expedicion deste certificado sera levada a
cabo polo CMUS Profesional de Santiago de Compostela.

C3. Recofecemento como horas de formacion do profesorado, prevista na

resolucion do 23 de agosto de 2016 da Direccion Xeral de Educaciéon, Formacion

Profesional e Innovacion Educativa. Recofiécense 5 horas de formacion por

cada dia de mobilidade de observacion, ata un maximo de 100 horas.

8. Disposicions finais:

8.1. A participacién neste proceso selectivo supdn automaticamente a aceptacion das

suas bases.

8.2. Toda a informacién relacionada con esta convocatoria estara dispofible na seccion

Erasmus+ da paxina web do CMUS Profesional de Santiago de Compostela.
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8.3. Todas as resoluciéns da presente convocatoria publicaranse na seccion

Erasmus+ da paxina web do CMUS Profesional de Santiago de Compostela.

8.4. Calquera casuistica non contemplada nestas bases sera resolta polo equipo

Erasmus+ en colaboracién co equipo directivo.

En Santiago de Compostela, a 21 de novembro de 2024

O Director.

J. Luis Quintas
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